参展商手册
尊敬的参会单位:

您 好!

欢迎贵单位来到上海参加2010上海世博会安徽周主题博览会（以下称安徽周博览会），感谢贵单位对本次大会的支持与信任!为了方便参展，规范秩序，保证本届博览会各项活动的圆满进行,组委会特制定《2010年上海世博会安徽周主题博览会—参展手册》（以下称参展手册）供各参展单位阅读。在此，请参展单位认真参阅《参展手册》,配合我们的工作,并服从组委会统一安排,我们将不胜感激。

本《参展手册》的解释权归博览会组委会。‘
一、运输须知

为保障本届大会的顺利召开，以及您的权益不受侵害。防止因运输问题造成不必要的损失，特对您进行如下友情提示，“2010上海世博会安徽周主题博览会”报到布展时间为2010年6月22日15:00至18:00，参展展品在此期间内到达，以免给您的工作带来不便。

声明：参展单位所运输事宜请自行与所委托的运输商直接签定商务合同，展品到达大会指定地点后，组委会行使监督权。

展品到达地址：上海世贸商城展览中心（兴义路99号）
外地货车进上海市区停车需要到绥宁路630—8甲号上海西部停车场凭行驶证办理，

随到随办。电话021—52183457

[image: image1.png]{ p®
=
5EE — £
> st g
p) £ B
B
pitie for pass 3 =
listribution
EEEE ARk - h - R
S8 FE 4
Wss0-5, Sui Ning Road
LEmHEES 4
Shanghai est ParkingLot g
TEL:52183457 0 W_B B
T T T T 7 miamiaReadw
aHE
[e— shoaie g

Hongaiao Airport
ATHRES

Hongaiao Road

PEEAE >

Hugingping Road T

% g
Changning Road
o
=3
&
B -
P,oAME
' By Tenshon o
0 H
' g B
1 e 2%
' [
T T, gy -
Tiamia Koad f
'
'
'
K X & o
{ingg Road
R 7
Shanghai Bt ERRBOL
Tatex
e E R

Yanan Road (v)

E:3

)=

proy ueyssuoyy
E

W

FESESSHNEEE

307 SunjIeq X9ju] I0J 9PN




二、展品布展

1、布展开始后，参展客户可以进入展览大厅工作，但所有活动将严格限制在参展客户自己的展位内进行。

2、为保持展区通道的畅通，请将暂时不用的板条箱和纸箱清理及放好，组委会有权清理占用通道的物品。

3、参展单位展品布展的工作时间是6月22日15:00至18:00。（特殊情况的可向组委会提前申请加班时间）。

4、如果展位至2010年6月23日上午9:30仍是空置，大会组委会有权调整使用该空间的权力。

三、展位管理

1、参展单位展台范围指：从展台地面边界起，至展台所处区域限高高度内的立体空间。

2、参展单位应该严格遵守展览时间，展览期间不允许任何展台无人值守。

3、展览正式开始后，没有经过组委会的许可，不可以从展台或者展览现场撤走展品。而在展览仍未正式结束前，任何展品及展台亦不得拆卸。

四、展商胸卡

1、参展证是进入展览大厅的通行证明，并且应该在布展、展览、撤馆期间在展览大厅内佩戴。参展证严禁转借，在不使用时交组委会回收。

2、各参展城市配发八张证件、参展园区和企业配发四张证件，如增加请提前申请。

五、保险、责任与风险
大会组委会建议：参展单位应对自己的展品或者其它贵重物品进行保险，以防失窃、丢失、或包括火灾等引起的各种损失；参展单位还应该为自己展台中的工作人员及特邀参观人士分别购买意外保险及第三者责任保险。

在非大会组委会能力控制之情况下，组委会恕不负责；

——任何由展览中心提供的服务与设备

——由不可抗拒因素导致的展览的全部或部分取消；

——展览会规则的全部或部分修改或变动。

六、展台配置

特装展区展台以36平方米为单位，220V5A单相电源插座一个，洽谈桌1张，椅子8把，盆景1个、矿泉水四箱（供展期使用，不够可到组委会申领）。

七、安全须知

1、所有参展商必须展览期间自行看管其开放展示的展品与物品，负责其开放展示的展品与物品的安全。

2、展馆内任何区域一律禁止吸烟，禁止明火。

3、参展单位进入场馆必须进行安检，随身携带身份证。

4、参展单位每天8:30进入展览大厅，17:00配合保安扎带展品，17:30离开展厅。

八、注意事项

1、组委会和会展中心不负责提前到达的展品仓储、搬运等服务；请联系为您运输展品的物流公司执行。

2、参展商品单件规格长5米、宽2.5米、高2米中有一项超出尺寸，或单件重量超过3吨时，请参展商务必提前预约大会组委会并商妥相关事宜，未经事先商妥造成的一切后果由参展商自行负责；

3、参展单位在布展期间直接送至上海世贸商城展览中心的展品，请提前电话预约或与展览中心现场服务部工作人员联系，上海世贸商城展览中心现场服务部提供现场装卸、搬运及送达展位的服务。现场联系电话：秦明13661915404   侯跃进 13761491099 
4、参展单位应对参展展品进行全程保险，一旦发生展品缺损等意外情况，可及时向保险公司申请索赔。物流公司、组委会以货物外包装完好为交付的依据，组委会不承担任何责任。
5、展品包装必须坚实、牢固，因运输中要多次搬倒和反复装卸，贵重展品和易碎品不宜用纸箱包装，建议用木箱包装。包装箱要适应展后的重新包装。有特殊要求的参展物品也应在外包装箱明显位置刷制 <易碎、防潮、向上、警示>等标记，大件物品应注明起吊线和重心位置。

九、电力供应

1、为安全起见，展览场地所有连接主电力系统的工作都必须由会展中心动力部负责进行。

2、如有特殊要求（电压、频率或设备连接），参展单位必须通过会展中心动力部负责安置。

3、任何插座只能连接一个接线板，不得设置多头电源。标准展位用电：220V，超过220V需另行申报。

4、电子设备的安装应符合“电子工程安装通用标准”以及技术常规。主控电路的分支控制器应该安装在大厅内（室内）。电线应该选用有2层绝缘保护层、对易燃物质、装饰物、展品有一定抵抗作用的铜芯线缆，或者使用有防火隔离层的线缆。线缆最大直径为2毫米。展台严禁使用例如碘灯、高压灯、加热器、电熨斗等电器，严禁超负荷用电。布展期间，临时线缆必须遵循有关的规定。

十、撤 展 

1、2010年6月27日全天为撤展时间，参展单位可以开始在各自展区收拾装置、用品以及文件材料。展览大厅的所有纸箱、板条箱不能摆放于通道上。

2、2010年6月27日12:00后总咨询台办理展品出门手续。
3、参展单位应委托装修商进行展台的拆除与清理。提前安排好您的工作人员以便能够顺利撤展。

4、撤展后，所有没有预定货运安排或遗弃在展览大厅内的货品或展品资料会被移走，展览管理单位保留对这些物品的处理权利，有关费用由参展客户承担。

十一、日程表
	日 期
	时  间
	大会事项
	地   点

	6月21日
	全  天
	组委会统一布展（展商禁止进入）
	世贸商城展馆

	6月22日
	9:00—17:00
	组委会统一布展（展商禁止进入）
	世贸商城展馆

	
	15:00—18:00
	参展商报到，确认展台
	一层展览中心

	6月23日
	8:30—12:00
	预展（进馆整理展品）
	一、四 层展馆

	
	14:30—15:00
	领导巡馆
	一、四 层展馆

	
	15：00—15：20
	开幕式（展商派2名代表参加）
	七层会议中心

	
	15：30—17：00
	国家级皖江城市带承接产业转移示范区规划发展与国家技术创新工程试点省推介会
	七层会议中心

	
	17:00—18:00
	参会嘉宾自由观展
	一、四层展馆

	
	18:00-20:00
	开幕式自助酒会 
	七层会议中心

	6月24日
	09:00—12:00
	中外机构对皖投资项目对接会（第一场） 
	三层会议中心

	
	09:00—12:00
	安徽省开发园区项目对接会（第一场）
	三层会议中心

	
	09:00—12:00
	安徽省中小企业与国际金融资本对接会（第一场）
	三层会议中心

	6月25日
	09:00—12:00
	中外机构对皖投资项目对接会（第二场）
	三层会议中心

	
	09:00—12:00
	安徽省开发园区项目对接会（第二场）
	三层会议中心

	
	09:00—12:00
	安徽省中小企业与国际金融资本对接会（第二场）
	三层会议中心

	6月26日
	9:00—11:00
	颁奖典礼
	二层会议中心

	6月27日
	8:30—17:00
	参展商游览世博园活动
	展览中心门口

	6月27日
	9:00—17:00
	撤  展
	展览中心


十二、展览安排表

	日期
	展览名称
	地点

	6月23日（15：00）—6月27日
	安徽省城市形象展
	四层展馆

	
	安徽省旅游景点形象展/旅游难忘安徽摄影展
	四层展馆

	
	安徽省名企展
	一 层展馆

	
	安徽省开发园区形象展
	一 层展馆

	
	安徽省驰名著名商标成果展、安徽名牌产品展
	一 层展馆

	
	亮点展区
	一 层展馆


十三、服务内容

为体现本届大会专业化服务，组委会按展前、展中、展后进行统一管理。

1、展前服务

	服务内容
	参展商配合事项

	参展商报到接待
	请到大会组委会总服务台领取参展手册、参展证件、参会券等资料

	参展商确认展台
	请在工作人员的陪同下，确认展台，将展品运至展区


2、展中服务

	服务内容
	参展商配合事项

	开幕式
	请各参展单位安排1—2名代表出席开幕式、省政府推介会及开幕式自助酒会等活动。

	项目对接会
	请各参展单位安排相关负责人参加6月24—25日9:00—12:00举行的现场对接会，并于6月20日前将对接项目表提交组委会。

	新闻中心
	请各参展单位提前到新闻中心预约媒体，组委会将为参展单位安排单独采访报道。

	VIP洽谈室
	请各参展单位提前到总服务台预约VIP洽谈室，便于参展单位与重要客商一对一沟通。

	签约中心
	请各参展单位提前到总服务台预约签约中心，便于参展单位与客商签约，组委会将组织媒体现场报道。

	颁奖典礼
	请各参展单位安排代表1—2名代表出席颁奖典礼。


3、展后服务

	服务内容
	配合事项

	参展商游世博园
	请各参展单位安排2名代表，参加游世博园活动

	展后宣传
	请各参展单位将展会期间进行的重要活动过程、签约成果等，在7月3日前传至组委会，组委会将统一在媒体上集中宣传。

	效果追踪
	为使本届大会的效果能最大化，组委会将进一步努力为参展单位提供客商后续系列对接服务。


十四、接待流程

参展商停车服务——参展商一层总服务台报到（领取资料）—参展商确认展台—参展商布置展品——参展商返回宾馆

十五、组委会工作组通讯录
	组织机构
	负责人
	联系方式
	工作事项

	现场总指挥
	刘晓光
	13515518918
	现场指导各工作组工作

	现场总协调
	戴琳
	13956996838
	现场协调各工作组工作

	现场总调度
	李辰苏
	13955106858
	负责各工作组之间有效工作配合和衔接

	开幕式
	戴辉
	13956067084
	负责开幕式、省政府推介会、自助酒会活动

	总服务台
	刘曼曼
	18715115202
	负责参展商报到、参展资料、证件领取、展台确认、参展咨询、参展商停车安排

	
	刘睿
	13855189002
	负责嘉宾参会登记、咨询、指引及礼品派发、嘉宾停车安排。
负责普通观众参观登记、咨询。

	布展组
	秦明
	13965134340
	负责现场布展搭建、展商布展对接、现场安全管理、展台维护、电力安全保障等

	
	侯跃进
	13761491099
	

	贵宾室
	王林
	15855140822
	负责贵宾接待

	新闻中心
	朱莉
	13855189002
	负责新闻中心，统一安排媒体、记者采访、

	签约中心
	朱莉
	13855189002
	负责签约中心

	客服中心
	田莹莹
	18956178123
	为参展商和专业观众提供现场服务、咨询、接待、问题解答、需求对接等

	三楼

活动中心
	曹海南
	13515647801
	负责对接会现场

	
	曹海南
	13515647801
	负责颁奖典礼现场

	
	曹海南
	13515647801
	负责组织游世博园活动


十六、交通指南

上海国际世贸商城位于上海市延安西路2299号，展馆位于兴义路99号，参展单位可自行选择交通工具前往。

[image: image2.jpg]BRI AL B

LT
West Raiway Station

PR Iner Ring Road

2]
L&
5 e o @

e
Jing'an Tompie}

Lﬁ [y cosuzmmn
E L Yan An Highway

(SNMemuBIH femiie s

£ s Vo, RiRE Zhao Ja Bang Lu
ko AR Y
IR Inner Ring Road
AL
Hongaao Int Aport \;f 3
PR Hu Min Hghvay a
L] i

SERS

LA Pudong Intl Airport

South Raway Station




附：参展需求统计表

参展商需求统计表
2010上海世博会安徽周主题博览会于6月23日—27日在上海世贸商城举行，届时政商云集。为了更好的服务参会供需双方，打造实效型经贸盛会，组委会邀请了多方资源(政府机构、商会协会、知名企业、中外媒体)供参展单位对接，除此，参会期间组委会还在展馆3楼设立客服中心(客服热线 021-61911596 )用于项目对接服务。
为了您能精准找到优势资源进行对接，促成本次博览会中外客商项目对接实效，组委会特设计参展单位需求统计表。请您认真填写，我将结合您的需求为您提供更贴近的服务。（请在   里打√）
	参展商需求统计表

	参会需求
	经贸合作 □         品牌宣传 □

	旅游需求
	参与游世博园活动□    不参与游世博园活动□
参与组委会游世博园活动名单（各参展单位限制2名名额）。

姓名           电话：         姓名          电话          

	具
体
要
求
	所需资源：
 政府资源□  商会协会 □   知名企业□   中外媒体□
金融、风险投资机构 □
具体要求：
注：“具体要求”参展单位可按实际情况填写，参会期间将此表提交3楼客服中心。如需与国外客商一对一对接，请各单位准备好见面商务友好礼品及相关介绍材料等。

	参展单位信息登记表
单位:                       姓名：                          
职务：                        联系方式：


